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REKOMENDACIJOS
FIZINIAMS IR JURIDINIAMS ASMENIMS, 

SIEKIANTIEMS TEIKTI MOKYMO PASLAUGAS VALSTYBĖS TARNAUTOJAMS

Fiziniai ir juridiniai asmenys, siekiantys teikti mokymo paslaugas valstybės tarnautojams, turi būti įrašyti į Valstybės tarnybos departamento direktoriaus įsakymu tvirtinamus Fizinių asmenų, teikiančių mokymo paslaugas valstybės tarnautojams, ar Valstybės tarnautojų kvalifikacijos tobulinimo įstaigų sąrašus.


Įrašymo į minėtus sąrašus tvarka yra reglamentuota Lietuvos Respublikos vidaus reikalų ministro 2009 m. gruodžio 31 d. įsakymu Nr. 1V-735 „Dėl Asmenų, teikiančių mokymo paslaugas valstybės tarnautojams, tvirtinimo tvarkos aprašo patvirtinimo“ (Žin., 2010, Nr. 3-131; 2012, 148-7611).
Dokumentus, kuriuos būtina pateikti, siekiant būti įrašytiems į Fizinių asmenų, teikiančių mokymo paslaugas valstybės tarnautojams sąrašą, ar į Valstybės tarnautojų kvalifikacijos tobulinimo įstaigų sąrašą galima pateikti paštu, faksu, per atstumą elektroninėmis priemonėmis, kreipiantis tiesiogiai į Valstybės tarnybos departamentą (Šventaragio g. 2, Vilnius) arba per Paslaugų ir gaminių kontaktinį centrą (www.verslovartai.lt).
I. REKOMENDACIJOS JURIDINIAMS ASMENIMS, siekiantiems teikti mokymo paslaugas valstybės tarnautojams ir būti įrašytiems į Valstybės tarnautojų kvalifikacijos tobulinimo įstaigų sąrašą.

Juridinis asmuo, siekiantis teikti mokymo paslaugas valstybės tarnautojams, Valstybės tarnybos departamentui turi pateikti šiuos dokumentus:


1. Prašymą įtraukti juridinį asmenį į Valstybės tarnautojų kvalifikacijos tobulinimo įstaigų sąrašą, kuriame nurodomas juridinio asmens pavadinimas, kodas, buveinės adresas, juridinio asmens adresas korespondencijai, telefonas, elektroninio pašto adresas, interneto svetainės adresas (jeigu toks yra).
2. Numatomų įgyvendinti valstybės tarnautojų mokymo programų sąrašą, nurodant kiekvienos mokymo programos aktualumą tikslinei mokymo dalyvių grupei, jos trukmę akademinėmis valandomis, tikslus, uždavinius, numatomus taikyti mokymo metodus ir dėstytojus, įgyvendinsiančius konkrečią mokymo programą.

Duomenis apie programą rekomenduotina pateikti tokia forma:

	Pavadinimas
	Mokymo programos pavadinimas turėtų būti trumpas ir informatyvus.

	Aktualumas 
	Trumpai, 2-3 sakiniais nurodoma, kodėl ši programa yra aktuali valstybės tarnautojams.

	Trukmė
	Nurodoma bendra mokymo programos trukmė akademinėmis valandomis ir kiek iš jų numatoma skirti praktinėms užduotims.

	Tikslas
	Trumpai, 1-2 sakiniais, formuluojama, kokius valstybės tarnautojų administracinius gebėjimus tobulins ši mokymo programa.

	Uždaviniai
	Trumpai, 2-3 sakiniais, nurodomą ko išmoks ir kokių įgūdžių įgis valstybės tarnautojai, išklausę šią mokymo programą.

	Mokymo metodai
	Trumpai nurodomi pagrindiniai mokymo metodai.

Pvz.: paskaitos, praktiniai užsiėmimai, demonstravimas ir pan.

	Dėstytojai
	Nurodomas dėstytojo (-jų) vardas ir pavardė. Detalūs duomenys apie dėstytojus pateikiami atskirai.


3. Išsilavinimą ir patirtį patvirtinančius dokumentus:

3.1. dėstytojų, įgyvendinsiančių nurodytas mokymo programas, gyvenimo aprašymus, kuriuose būtų pateikti duomenys apie:

3.1.1. išsilavinimą;

3.1.2. ne trumpesnę kaip 3 metų praktinės veiklos, susijusios su numatomos (-ų) dėstyti mokymo programos (-ų) turiniu patirtį (kai dėstytojas turi magistro kvalifikacinį laipsnį) arba ne trumpesnę kaip 5 metų praktinės veiklos, susijusios su numatomos (-ų) dėstyti mokymo programos (-ų) turiniu patirtį (kai dėstytojas turi bakalauro kvalifikacinį laipsnį) arba apie mokslinę veiklą, susijusią su numatomos (-ų) dėstyti mokymo programos (-ų) turiniu;
3.2. dėstytojų įgyto aukštojo universitetinio arba jam prilyginto išsilavinimo arba mokslo daktaro diplomo kopiją (-as). 

4. Pažymą apie juridinio asmens, siekiančio teikti mokymo paslaugas valstybės tarnautojams, patirtį teikiant mokymo paslaugas (t. y. per vienerius metus iki dokumentų, pateikimo juridinis asmuo turi būti pravedęs ne mažiau kaip 300 akademinių valandų mokymo renginių, per kuriuos apmokyta ne mažiau kaip 200 mokymo dalyvių).


Duomenis pažymoje rekomenduotina pateikti pagal tokį pavyzdį:

	Mokymų data
	Mokymų pavadinimas
	Mokymų trukmė

(akad. val.)
	Apmokytų žmonių skaičius
	Tikslinė grupė

	2010-01-25
	Posėdžiai anglų kalba
	8
	10
	Vilniaus savivaldybės administracijos darbuotojai

	2010-05-10
	Derybų menas
	4
	20
	Kauno 6-sios gimnazijos mokytojai

	2010-07-14
	Darnus vystymasis
	10
	15
	Įvairių įstaigų darbuotojai, atsakingi už aplinkos apsaugą

	IŠ VISO:
	XXX
	XXX
	-


5. Dėstytojų, įgyvendinsiančių nurodytas mokymo programas, darbo, autorinių ar preliminariųjų sutarčių kopijas su juridiniu asmeniu dėl mokymo paslaugų teikimo.
6. Visi teikiami dokumentai turi būti pasirašyti juridinio asmens vadovo ar jo įgalioto asmens arba šių asmenų patvirtinti tikrumo žyma.
Reikalavimus atitinkantis juridinis asmuo įrašomas į Valstybės tarnybos departamento direktoriaus įsakymu tvirtinamą Valstybės tarnautojų kvalifikacijos tobulinimo įstaigų sąrašą (t.y. pasirašomas įsakymas, kuriuo juridinis asmuo yra įrašomas į minėtą sąrašą) ne vėliau kaip per 10 darbo dienų nuo aukščiau nurodytų dokumentų pateikimo Valstybės tarnybos departamentui dienos (išskyrus atvejus, kuomet pateikti duomenys yra nepilni ir/ar netikslūs arba juridinis asmuo neatitinka nustatytų reikalavimų).

II. REKOMENDACIJOS FIZINIAMS ASMENIMS, siekiantiems teikti mokymo paslaugas valstybės tarnautojams ir būti įrašytiems į Valstybės tarnybos departamento direktoriaus įsakymu tvirtinamą Fizinių asmenų, teikiančių mokymo paslaugas valstybės tarnautojams, sąrašą.

Fizinis asmuo, siekiantis teikti mokymo paslaugas valstybės tarnautojams, Valstybės tarnybos departamentui turi pateikti šiuos dokumentus:

1. Prašymą įtraukti į Fizinių asmenų, teikiančių mokymo paslaugas valstybės tarnautojams, sąrašą. Prašyme nurodomas fizinio asmens vardas, pavardė, adresas korespondencijai, telefonas, elektroninio pašto adresas, interneto svetainės adresas (jeigu toks yra).

2. Asmens tapatybę patvirtinančio dokumento kopiją.

3. Numatomų dėstyti valstybės tarnautojų mokymo programų sąrašą, nurodant kiekvienos mokymo programos aktualumą tikslinei mokymo dalyvių grupei, jos trukmę akademinėmis valandomis, tikslus, uždavinius bei numatomus taikyti mokymo metodus.

Duomenis apie programą rekomenduotina pateikti tokia forma:

	Pavadinimas
	Mokymo programos pavadinimas turėtų būti trumpas ir informatyvus.

	Aktualumas 
	Trumpai 2-3 sakiniais nurodoma, kodėl ši programa yra aktuali valstybės tarnautojams.

	Trukmė
	Nurodoma bendra mokymo programos trukmė akademinėmis valandomis ir kiek iš jų numatoma skirti praktinėms užduotims.

	Tikslas
	Trumpai, 1-2 sakiniais, formuluojama, kokius valstybės tarnautojų administracinius gebėjimus tobulins ši mokymo programa.

	Uždaviniai
	Trumpai, 2-3 sakiniais, nurodomą ko išmoks ir kokių įgūdžių įgis valstybės tarnautojai, išklausę šią mokymo programą.

	Mokymo metodai
	Trumpai nurodomi pagrindiniai mokymo metodai.

Pvz.: paskaitos, praktiniai užsiėmimai, demonstravimas ir pan.


4. Išsilavinimą ir patirtį patvirtinančius dokumentus:

4.1. Gyvenimo aprašymą, kuriame būtų pateikti duomenys apie:

4.1.1. išsilavinimą;

4.1.2. ne trumpesnę kaip 3 metų praktinės veiklos, susijusios su numatomos (-ų) dėstyti mokymo programos (-ų) turiniu patirtį (kai dėstytojas turi magistro kvalifikacinį laipsnį) arba ne trumpesnę kaip 5 metų praktinės veiklos, susijusios su numatomos (-ų) dėstyti mokymo programos (-ų) turiniu patirtį (kai dėstytojas turi bakalauro kvalifikacinį laipsnį) arba apie mokslinę veiklą, susijusią su numatomos (-ų) dėstyti mokymo programos (-ų) turiniu;
4.2. Įgyto aukštojo universitetinio arba jam prilyginto išsilavinimo arba mokslo daktaro diplomo kopiją (-as).

5. Visus teikiamus dokumentus turi pasirašyti arba patvirtinti tikrumo žyma fizinis asmuo, siekiantis teikti mokymo paslaugas valstybės tarnautojams.
Reikalavimus atitinkantis fizinis asmuo įrašomas į Valstybės tarnybos departamento direktoriaus įsakymu tvirtinamą Fizinių asmenų, teikiančių mokymo paslaugas valstybės tarnautojams sąrašą (t.y. pasirašomas įsakymas, kuriuo fizinis asmuo yra įrašomas į minėtą sąrašą) ne vėliau per 10 darbo dienų nuo aukščiau nurodytų dokumentų pateikimo Valstybės tarnybos departamentui dienos (išskyrus atvejus, kuomet pateikti duomenys yra nepilni ir/ar netikslūs arba fizinis asmuo neatitinka nustatytų reikalavimų).
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